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1.1

1.2

2.1

3

3.1

SCQOP

Procedura stabileste activititile si responsabilitatile pentru elaborarea si
gestionarea figelor disciplinelor.
Procedura are scopul ;

e De a stabili etapele, masurile si responsabilititile pentru elaborarea si
gestionarea figelor disciplinelor in conformitate cu planurile de invatamént in
vigoare;

s De a stabili cficacitatea actiunilor de asigurare a pregatirii studentilor in
domeniul fiecdrei specializiri;

¢ De a incuraja implementarea in cultura (practica) universitatii a principiilor
managemertului calititii §i Tmbunititirea procesului de comunicare. '

DOMENIU

Procedura se aplici:
" e De catre toate cadrele didactice titulare sau asociate;
e Intoate facultitile, departamentele existente in universitate;

DEFINITII S1 PRESCURTARI

Definitii
Pentru scopurile acestei procedun se aplica termenii i definitiile din Manualul Calitati

al UGB, Capitolul 3.

3.2

4.1

4.2
4.3

4.4
4.5
4.6
4.7
4.8

Prescurtiri
Pentru scopurile acestei proceduri se aplici prescurtirile din Manualul Calititii
al UGB, Capitolul 3.

DOCUMENTE DE REFERINTA

SR EN ISO 9000:2006 Sisteme de management al calititii. Principii
fundamentale si vocabular.

SR EN IS0 9001:2008 Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

SR EN SO 19011:2011 Ghid pentru auditarea Sistemelor de¢ management al
calitatii si/sau mediubui.

Regulamentul de Asigurarea Calititii al UGB.

MC — Manualul Calitatii

Carta Universitati

Regulamentul intern.

[egile $1 reglementarile imeme si externe aplicabile proceselor din cadrul SMC.




5 PROCEDURA §l1 RESPONSABILITAT[
n | Doc.asociate | Inregistriri
_ (intrari) | (iesir)) |
1.1 Analiza cerintelor privind
conglnuttfl fiselor diSClpI.ll:lCIOT o R, Biunar e Rapett
I. | 1.2 Analiza punctelor critice privind ..
! } DDDC | invatamant
elaborarea si gestionarea figelor :
disciplinelor.
| 2. Planificare o ]
2.1 Transmiterea cerintelor pentru
elaborarea Figelor disciplinelor Planuri de Calendar
. . R, o e :
” 2.2 Transmiterea calendarului de DDDC invitamant elaborare si
* | elaborare a Fiselor disciplinelor Fise model predare Fige
2.3 Elaborare Plan de activitati gi Formulare tip | discipline
responsabilitati.
3. Elaborare Fige disc_ipline
3.1 Selectarea elementelor de ;
5 : Planuri de
identificare (cod facultate, cod SR :
S B invatamant Fisele
3. | disciplind, tip disciplina) CD - i
. Lista disciplinelor
3.2 Necesarul de ore curs/ seminar codurilor
3.3 Transmiterea figelor
disciplinelor -
. Fisele
- Fisele T
4. | Aprobare Consiliu DDDC s disciplinelor
disciplinelor
- o aprobate -
L 4. Gestionare Fise discipline
4.1Centralizare. cD
4.2 Inregistrare secretariat ’ | Formular
5 Facultate SF ' Figele inregistrare
© | 4.3 Difuzare la Comisiile de s disciplinelor Lista de
Bibliote -
| autoevaluare e difuzare
| 4.4 Arhivare |
|
5. Analiza pério&ﬁ:}fi 7 B B B
- - Proces verbal
5.1 Analize efectuate 12 nivelul L
6 departamentului D, Fisele iisté ;
© | 5.2 Analize efectuate la nivelul DDDC | disciplinelor o
facultatilor 'lebpun'tél' X
| 5.3 Stabilire masuri de imbunatatire | - natapre |

Nota: R ~Rector; D- Decan; DDDC- Director Departament Didactic si de Cercetare; CD- Cadru didactic;
SSU- Secretar sef universitate: SF- Secretar facultate



6

6.1
6.2
6.2

7

INREGISTRARI
Registru secretariat Universitate
Registru secretariat Facultate

Liste de difuzare

ANEXE

ANEXA Fisa disciplinei model



Universitatea George Bacovia Bacau
FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

1.1 Institutia de Invatamént superior ‘

1.2 Facultatea

1.3 Departamentul

1.4 Domeniul de studii

1.5 Ciclul de studii”

1.6 Programul de studii/ Calificarea

2. Date despre disciplini

2.1 Denumirca
disciplinei

2.2 Titularul activititilor de curs

2.3 Titularul activitatilor de
seminar

2.4 Anul de 2.5 2.6 Tipul de 27 Continut”

studiu Semestrul evaluare Regimul Obligativitate
disciplinei | »

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activititilor didactice)

3.1 Numdr de ore pe saptiméani din care: 3.2 3.3 seminar/ laborator/
curs proiect

3.4 Total ore din planul de din care: 3.5 3.6 seminar/ laborator/

invitdmant curs proiect

| Distributia fondului de timp

' Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentari in biblioteci, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

Pregitire seminaril/ laboratoare. teme, referate, portofolii si eseurt

Tutorat

Examinari

Alte actIVItAD ..o

3.7 Total ore studiu
individual
3.8 Total ore pe semestru
3.9 Numirul de credite”

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curnculum .

4.2 de competente .

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 de desfasurare a .
cursului _
5.2 de desfasurare a .
seminarutui/
laboratorului




6. Competente specifice acumulate

profesionale

Competente | Competente

transversale

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor

specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general al .
disciplinei :
7.2 Obiectivele specifice .

8. Continuturi

8.1 Curs

Metode de predare Observatii

8

Bibliografie

8.2 Seminar/ laborator/ proiect

Metode de predare-
Tnvitare




9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunitatilor
epistemice, asociatilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent

~ programului

1.
2

10. Evaluare

- o

Tip activitate

10.1 Criterii de evaluare

1 10.4 Curs

10.2 Metode de evaluare | 10.3 Pondere din |
nota finala

I | hoia lind |

10.5 Seminar/
laborator/ proiect

10.6 Standard minim de performanti

Data completarii

Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de

Data avizirii in departament

seminar/ laborator/ proiect

Semnatura directorului de departament

Ciclul de studii - se alege una din variantele: Licentd/ Master/ Doctorat;

Regimul disciplinei (continut) - pentru nivelul de licenta se alege una din variantele:

DF (disciplina fundamentald)) DD (disciplina din domeniu)/ DS (disciplind de

specialitate)/ DC (disciplind complementara);

3)

Regimul disciplinei (obligativitate) - se alege una din variantele: DI (disciplina

obligatorie)/ DO (disciplina optionald)/ DFac (disciplina facultativa);

4)

Un credit este echivalent cu 25 — 30 de ore de studiu (activitau didactice si studiu
individual).



