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SENAT CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

HOTARARE
Privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a arhivei
Universititii “George Bacovia” din Bacau.

Senatul universitar si Consiliul de Administratie ale Universitatii « George
Bacovia » din Bacau ;

Vizind:
- referatul directorului general administrativ prin care se propune aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a arhivei Universitatii “George Bacovia™
din Bacau :

- Avizul directorului Filialei Bacdu al Arhivelor Statului cu privire la proiectul
Regulamentului de organizare si functionare a arhivei Universitatii “George Bacovia™ din
Bacau :

- Legea nr. 16/1996 — Legea arhivelor nationale. cu modificarile si completarile
ulterioare ;

- Ordinul nr. 137/27.09.2013, pentru aprobarea Normeloe metodologice privind
aplicarea unor dispozitii din Legea arhivelor nationale nr. 16/1996:

- Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate prin Conducerii Arhivelor Nationale nr. 217/23.05.2014.

In temeiul art. 108 al. (1) si art. 109 al. (3) din Carta universitara.
HOTARASC :

Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a arhivei
Universitatii “George Bacovia™ din Bacau, conform Anexei nr, 1, parte integranta a prezentei
hotarari.

Art. 2. Se aproba Nomenclatorul documentelor ce se pastreaza in arhiva
Universitatii « George Bacovia » din Bacau, conform Anexei nr. 2 , parte integranti a
prezentei hotarari.

Art. 3. Directorul general administrativ al Universitatii « George Bacovia » din
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SENAT CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
Anexa nr. 1- la Hotédrarea nr. 45/29.09.2014

REGULAMENT
de organizare si functionare a arhivei Universititii ,,George Bacovia” din Baciu

I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament a fost elaborat in conformitate cu urmétoarele norme legale:

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile i completarile ulterioare:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Ordinul nr. 137/27.09.2013, pentru aprobarea Normeloe metodologice privind
aplicarea unor dispozitii din Legea arhivelor nationale nr. 16/1996;

- Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente.
aprobate prin Conducerii Arhivelor Nationale nr. 217/23.05.2014:

- Carta Universitatii “George Bacovia™ din Bacau.

Art. 2. Arhiva Universitatii “George Bacovia™ din Bacau, este in subordinea Directorului
general administrativ al Universitatii si este organizata conform prezentului Regulament.

Art.3. (1) Arhiva Universitatii este constituita din documente elaborate. emise, aprobate.
colectate de structurile organizatorice si functionale ale Universitatii.

(2) In activitatea sa. arhiva UGB, functioneaza conform legislatiei in vigoare. actelor
normative ale Senatului gi ale Consiliului de Administratie ale Universitatii precum si a prezentului
Regulament.

(3) Modalitatea de perfectare. depunere si pastrare in arhiva UGB a dosarelor. este
reglementata de Legea Arhivelor nr. 16/1996 si de Nomenclatorul arhivistic al Universitatii.

1. DEPUNEREA S1 EVIDENTA DOCUMENTELOR IN ARHIVA UGB

Art. 4. (1) Pregatirea documentelor pentru depunerea lor la arhiva UGB. se efectueaza
conform Nomenclatorului arhivistic al UGB, aprobat prin hotdrare comuna a Senatului Universita:
st a Consiliului de Administratie, ale Universitatii « Gorge Bacovia » .

(2) Depunerea si tinerea evidentei documentelor in arhiva UGB se va realiza in
conformitate cu Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 Cap. 111, Sectiunea 1 — a.

(3) Documentele se depun la arhiva UGB in al doilea an de la constituire. pe baza di
inventar si proces-verbal de predare-primire..

Art. 5. (1) Documentele care potrivit Nomenclatorului au termen de pastrare "Permanent”.
sau termenul este mai mare de 5 ani, se indosariaza in coperti tari, iar filele dosarelor sc
numeroteaza in coltul din dreapta sus in ordine crescatoare. Inscrierile pe copertile acestor dosare se
fac cu cerneala rezistenta la lumina sau cu tus, clar si citet.

(2) Dosarele perfectate cu documente se transmit in arhiva UGB in modul si termenele
stabilite de prezentului Regulament
documentele cuprinse in dosare se ordoneaza cronoiogic sau in cazuri speciale dupa alte criterii (ex.






